УТВЕРЖДЕНО
Приказ начальника станции 

Минск-Пассажирский УП 
«Минское отделение

Белорусской железной дороги»

___________ №____
ПОЛОЖЕНИЕ

 О КОМИССИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ, ПОДГОТОВКЕ 

И ПРОВЕДЕНИЮ КОНКУРСА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА ОБ ОКАЗАНИИ СОДЕЙСТВИЯ В РАЗМЕЩЕНИИ (РАСПРОСТРАНЕНИИ) РЕКЛАМЫ НА СТАНЦИИ 

МИНСК – ПАССАЖИРСКИЙ

ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Комиссия - коллегиальный орган,  созданный в целях решения вопросов по организации, подготовке и проведению конкурсов на право заключения договора об оказании содействия в размещении (распространении) рекламы на станции  Минск - Пассажирский.

2. Настоящим Положением устанавливаются принципы формирования комиссии, её функции, права и обязанности членов комиссии. 

3. В настоящем Положении используются основные термины и определения, установленные в “Положении о порядке проведения конкурса на право заключения договора об оказании содействия в размещении (распространении) рекламы на станции  Минск - Пассажирский.

4. В состав комиссии должно входить не менее пяти человек.
5. Комиссия формируется в следующем составе: председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии. 

6. Председатель, заместитель председателя и секретарь комиссии назначаются и формируются из числа руководителей и специалистов станции,  указанных в пункте 9 настоящего Положения. 

7. Председателем комиссии назначается, как правило, заместитель начальника станции или иной руководитель.

8. Комиссия может быть расформирована, а ее персональный состав изменен путем принятия акта того же вида, что и акт, которым комиссия была создана.
9. Организатор предоставляет полномочия на участие в составе комиссии следующим руководителям и специалистам станции Минск - Пассажирский:

- первый заместитель начальника станции – начальник вокзала;
- заместитель начальника вокзала;
- главный инженер;
- заместитель главного инженера;

- начальник производственно – технического отдела;
- главный бухгалтер;

- заместитель главного бухгалтера;

- ведущий экономист; 

- экономист;
- экономист по аренде;

- инженер по аренде;
- юрисконсульт станции;

- инженер по рекламе.
10. Членами комиссии не могут быть физические лица:
лично заинтересованные в результатах определения победителя торгов;

состоящие в штате организаций, подавших заявки на участие в конкурсе;

на которых способны оказывать влияние участники конкурса (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников конкурса); 

являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями, детьми (в т.ч.  усыновленными), дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), или иным образом аффилированы участнику конкурса.

11. Член комиссии обязан уведомить ее председателя о возникновении таких обстоятельств и потребовать своего исключения из состава комиссии.

12. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц организатор обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения победителя конкурса и на которых не способны оказать влияние участники конкурса.
13. Член комиссии не вправе передавать иному лицу свои полномочия на участие в ее деятельности. 

14. Персональный состав комиссии утверждается при принятии решения о проведении конкурса приказом начальника станции (лица, исполняющего в установленном порядке обязанности начальника станции).
15. В своей деятельности комиссия руководствуется настоящим Положением и «Положением о порядке проведения конкурса на право заключения договора об оказании содействия в размещении (распространении) рекламы на станции  Минск - Пассажирский.

16. Комиссия действует в рамках предоставленных ей полномочий с момента принятия решения о ее создании до выполнения всех письменных заданий и поручений начальника станции (лица, исполняющего в установленном порядке обязанности начальника станции), поставленных перед нею.

17. Комиссия подотчетна начальнику станции (лицу, исполняющему в установленном порядке обязанности начальника станции).
18. Члены комиссии не могут предоставлять лицам, не входящим в состав комиссии, информацию о содержании предложений, их оценке и сравнении, если иное не установлено законодательством Республики Беларусь.

19. Комиссия, исходя из определенных организатором задач, выполняет следующие функции:
19.1. определяет дату, время начала и окончания приема заявлений на участие в конкурсе;

19.2. определяет место, дату и время проведения открытия предложений;
19.3. публикует извещение о проведении конкурса в средствах массовой информации; 
19.4. представляет участнику конкурса документы для подготовки предложения в целях участия в конкурсе; 

19.5. принимает предложения участников конкурса;

19.6. принимает решение о допуске к участию в конкурсе или об отказе в таком допуске и уведомляет их о принятом решении;

19.7. проводит конкурс и оформляет его результаты;
19.8. открывает предложения;

19.9. проверяет предложения на их соответствие требованиям документов, предоставляемых участникам конкурса для подготовки предложения;

19.10. при необходимости запрашивает у участников дополнительную информацию, касающуюся разъяснения представленных ими предложений;

19.11. оценивает и сравнивает предложения, определяет одного или нескольких (в случае если предмет конкурса разделен на части (лоты)) участников-победителей;

19.12. отклоняет предложения;

19.13. признает процедуру конкурса несостоявшейся и рекомендует организатору проведение повторного конкурса;

19.14. принимает иные решения в рамках возложенных на комиссию задач и полномочий.

20. Председатель комиссии:

определяет время проведения заседаний комиссии;

распределяет функции и обязанности между членами комиссии;

председательствует на заседаниях комиссии;

21. выполняет иные функции в соответствии с письменным поручением начальника станции (лица, исполняющего в установленном порядке обязанности начальника станции).
22. Секретарь комиссии:

обеспечивает организацию проведения заседаний комиссии; 

оформляет и регистрирует протоколы заседаний комиссии;

представляет участнику документы для подготовки предложения в целях участия в конкурсе, с регистрацией участников, получивших предложения в специальном журнале регистрации (форма – приложение 1); 

принимает и регистрирует предложения участников, с регистрацией участников, предоставивших предложения в специальном журнале регистрации (форма – приложение 1);
обеспечивает учет и хранение документов по конкурсам;
выполняет иные функции в соответствии с настоящим Положением и поручением председателя комиссии.

23. Регистрация участников, получивших документы для подготовки предложения, предоставивших предложения, приглашенных на заседание комиссии по проведению конкурса ведется секретарём комиссии в специальном журнале регистрации (форма – приложение 1).

24. Регистрацию участников конкурса производить в следующем порядке: 

- участники из г. Минска получают основной пакет документов лично у секретаря комиссии;

- иногородние участники могут получить основной пакет документов по факсу, по e-mail, по почте  в соответствии  с письменным  запросом на предоставление документов. В этом случае секретарь  комиссии сам регистрирует участника (с указанием способа передачи, например: «документы переданы по факсу № ___________») в специальном журнале регистрации  (форма – приложение 1).

25. Работа комиссии организуется в форме заседаний.
26. Заседание комиссии считается правомочным, если на заседании присутствует не менее двух третей ее состава.

27. В случае отсутствия на заседании председателя комиссии его функции выполняет заместитель председателя. При отсутствии одновременно председателя комиссии и заместителя председателя, председательствующий на заседании комиссии выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования большинством голосов.

28. В случае отсутствия на заседании секретаря комиссии, секретарь выбирается из присутствующих на заседании членов комиссии путем открытого голосования большинством голосов.

29. На заседания комиссии могут приглашаться участники конкурса.

30. В процессе рассмотрения, оценки и сопоставлении предложений участников комиссия может назначить перерыв в своей работе, указанное решение отражается в протоколе заседания.

31. Решение комиссии принимается открытым голосованием. 

32. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос (без права передоверия). В случае равенства голосов, голос председателя комиссии является решающим. 

33. Решение комиссии считается принятым, если за него проголосовало большинство членов комиссии, присутствующих на заседании.

34. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствующим на заседании, ее секретарем и иными членами комиссии, участвовавшими в ее заседании, в день проведения заседания комиссии или, за исключением протокола открытия предложений, при возникновении причин организационного характера не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения заседания комиссии.

35. Если кто-либо из членов комиссии имеет особое мнение по принятому комиссией решению, то такое мнение прилагается в виде отдельного документа к протоколу заседания комиссии, сведения, о наличии которого отражаются в протоколе заседания комиссии. 

36. Члены комиссии обязаны:

знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями настоящего Положения и «Положения о порядке проведения конкурса на право заключения договора об оказании содействия в размещении (распространении) рекламы на станции Минск – Пассажирский»;

лично присутствовать на заседаниях комиссии. Принятие решения путем заочного голосования, а также делегирование членом комиссии своих

полномочий иным лицам не допускается;

не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения заседаний комиссии и (или) конкурса;

подписывать протоколы заседаний комиссии в регламентированные сроки.
37. Члены комиссии вправе:
знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими предложение на участие в конкурсе;

выступать по вопросам повестки дня заседания комиссии;

проверять правильность содержания протокола, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления;

письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к

протоколу, но не подлежит размещению на сайте.

38. Материально-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляет организатор.

39. Решения комиссии, а также действия (бездействие) членов комиссии могут быть обжалованы в порядке, определенном законодательством.

40. Члены комиссии несут ответственность за свою деятельность в соответствии с законодательством.

Приложение 1
к Положению о комиссии по организации, подготовке и проведению конкурса на право заключения договора  об оказании содействия в размещении (распространении) рекламы на станции Минск - Пассажирский
                                                                      Форма

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

выдачи конкурсных документов и приема предложений
участников конкурса на право заключения

 договора об оказании содействия в размещении (распространении) рекламы на станции Минск - Пассажирский
	Дата проведения конкурса
	Выдача конкурсных документов
	Прием конкурсных документов

	N п/п
	Дата
	Время
	Наимено-вание организа-ции
	Ф.И.О представи-теля организа-ции
	Роспись в получе-нии
	Регистра-ционный номер
	Наимено-вание организа-ции
	Ф.И.О представи-теля организа-ции

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


